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a finansijski administrator

Naziv zanimanja: Finansijski administrator osiguravajuéim kompanijama, udruZenjima.
Uglavnom rade u kancelarijama koje predstavljaju
B OPIS POSLA male poslovne prostore sajednim ili dva radna
. ] mesta. Finansijski administratori obi¢no rade od
Sta se radi ponedeljka do petka, u jednoj smeni.
Finansijskii administrator radi, po pravilu, u
kancelariji. Finansijski administratori nalaze OKkruzenje

radno mesto u racunovodstvenim sluzbama . "
preduzeca-firmama razlicitih delatnosti, a takode i Uglavnom rade sarr}ostaln.o _‘_JZ red.ovne instrukcije
u bankama, osiguravajuéim kompanijama, ustano- osoba na nadredenim pozicijama i u stalnom su
vama, udruzenjima, a narocito u agencijama koje kontaktu sa ljudima.

pruzaju knjigovodstvene usluge ili obavljaju
poslove revizije. m KOMPETENCIJE
Finansijski administratori obavljaju poslove Znanja
platnog prometa, kontiraju iknjize sve poslovne
aktivnosti, sprovode razlicite vrste obracuna,
informisu poslodavcai drzavne organe o toku
poslovanja i rezultatima poslovanja firme.
PruZanjem tac¢nih i pravovremenih informacija o

Finansijski administrator treba da poseduje znanja iz
oblasti primene i poStovanja racunovodstvenih pravila,
procedura i tehnika, blagajnickog poslovanja i platnog
prometa. Takode treba da znaju postupak sastavljanja

poslovanju firme, omogucavaju poslovodstvu da bilansa, iskazivanje finansijskog stanja preduzeca.
donosi dobre poslovne odluke. Ocekuje se poznavanje osnovnog Kodeksa knjigovod-
U srednjim i velikim preduze¢ima radna mesta stva i pravila ponasanja.

u oblasti finansija i racunovodstva mogu biti

diferencirana - blagajnik, likvidator, kontista, Vestine

bilansista. Medutim, u malim preduzec¢ima sve

" L Vestine koje finansijski administrator treba da poseduje
racunovodstvene poslove obavlja jedna osoba. ) ) p E

su: rad na rac¢unaru (i kori$¢enje razlicitih softvera),
vesStine usmenog i pismenog izraZzavanja, komunikaci-
jske vestine (sposobnost verbalnog izrazavanja ).

Sa kim, sa ¢im, na ¢emu
Finansijski administratori u svom radu svakodnevno

koriste personalne racunare i brojne softverske Sposobnosti

proizvode kao Sto su MC Excel, MC Word, Microsoft Finansijski administrator treba da poseduje: dobre

Outlook. v . s

opste intelektualne sposobnosti, snalazljivost, sposob-
. i nost numerickog i verbalnog razumevanja, sposobnost

Gde u kakvim uslovima ta¢nog izrazavanja te sposobnost paméenja vaznih

Finansijski administratori se zaposljavaju u malim, podataka. Finansijski administrator treba da bude

srednjim ili velikim preduzecima ali i u bankama, emocionalno stabilan, koncentrisan, odgovoran i tatan.



